ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΕΣ

Οι εκπαιδευτές για κάθε ένα από τα τέσσερα προγράμματα θα ανακοινωθούν αργότερα με την 

αποστολή ενδεικτικού προγράμματος εργασιών στους συμμετέχοντες. 
ΚΥΡΙΟΙ ΣΤΟΧΟΙ 

Στόχος του προγράμματος είναι να προσφέρει την απαιτούμενη βασική κατάρτιση η οποία, σε συνδυασμό με συναφείς ενδοοργανωσιακές μαθησιακές και άλλες δραστηριότητες, θα διασφαλίσει την αποτελεσματικότητα των Δημόσιων Λειτουργών.  

Ειδικότερα, το πρόγραμμα θα δώσει την ευκαιρία στους συμμετέχοντες 

· να γνωρίσουν την αποστολή, τις αρμοδιότητες, τις δομές και τη λειτουργία του Κράτους γενικά και της Δημόσιας Υπηρεσίας ειδικότερα, εντός του θεσμικού – διοικητικού πλαισίου της Ευρωπαϊκής Ένωσης.

· να αναπτύξουν βασικές δεξιότητες προφορικής και γραπτής επικοινωνίας που απαιτούνται για την αποτελεσματική επιτέλεση του έργου τους 

· να συζητήσουν και να προβληματιστούν για το ρόλο και την ευθύνη του δημόσιου λειτουργού.

ΧΡΟΝΟΣ ΔΙΕΞΑΓΩΓΗΣ

Ημερομηνία: 
ΔΙΑΡΚΕΙΑ
60 ώρες

ΤΟΠΟΣ ΔΙΕΞΑΓΩΓΗΣ
Κυπριακή Ακαδημία Δημόσιας Διοίκησης

Κλήμεντος 17 & 19, 1473 Λευκωσία
Αίθουσα 306, 3ος όροφος

Τηλ: 22 466520,  Φαξ: 22 762047, 

e-mail: cyprusacademy@capa.mof.gov.cy
ΥΠΕΥΘΥΝΟΙ ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ

Νικολέττα Αγρότου,
Λειτουργός Επιμόρφωσης, Τηλ.: 22 466456

e-mail: nagrotou@capa.mof.gov.cy
Γιάννης Παναγιώτου

Λειτουργός Επιμόρφωσης, Τηλ.: 22 466547
e-mail: ypanayiotou@capa.mof.gov.cy
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ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ
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ΚΡΑΤΟΣ, ΔΗΜΟΣΙΑ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΟΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟΣ: ΚΥΠΡΟΣ ΚΑΙ ΕΝΩΣΙΑΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ

Πρόγραμμα  
Βασικής Κατάρτισης
         στην κυπριακή Δημόσια 

                    Διοίκηση
Πρόγραμμα

Εργασιών
Λευκωσία 2013
Πρώτη Μέρα

8:30πμ   Εισαγωγή στο Πρόγραμμα  -  Αλληλογνωριμία
               Λειτουργός ΚΑΔΔ
9:45πμ              Διάλειμμα
ENOTHTA 1: ΤΟ ΚΡΑΤΟΣ ΚΑΙ ΟΙ ΤΡΕΙΣ ΕΞΟΥΣΙΕΣ ΤΟΥ: ΚΥΠΡΟΣ ΚΑΙ ΕΝΩΣΙΑΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ

10:15πμ   Εισαγωγή στην Ενότητα 1

                Το Κυπριακό Κράτος ως πολιτική, νομική και κοινωνική

                οντότητα 
                Συνεργάτης ΚΑΔΔ
11:30πμ
  
Διάλειμμα

11:45πμ   Η εκτελεστική εξουσία στην Κύπρο

                 Συνεργάτης ΚΑΔΔ
1:00μμ
  
Διάλειμμα

1:15μμ   Ευρωπαϊκή Ενοποίηση - Οικονομική Νομισματική   

              Ενοποίηση   
              Συνεργάτης ΚΑΔΔ
2:30μμ   

Τέλος Εργασιών

Δεύτερη Μέρα

8:30πμ    Ευρωπαϊκή Ένωση: Θεσμικά Όργανα και Διαδικασίες 
               Λήψης Αποφάσεων μετά τη Συνθήκη της Λισαβόνας Ι

               Συνεργάτης ΚΑΔΔ
9:45πμ   

Διάλειμμα
10:15πμ   Ευρωπαϊκή Ένωση: Θεσμικά Όργανα και Διαδικασίες 
                Λήψης Αποφάσεων μετά τη Συνθήκη της Λισαβόνας ΙΙ

                Συνεργάτης ΚΑΔΔ
11:30πμ
 
Διάλειμμα

11:45πμ   Η νομοθετική εξουσία στην Κύπρο

               Λειτουργός Βουλής των Αντιπροσώπων
1:00μμ
  
Διάλειμμα

1:15μμ    Η δικαστική εξουσία στην Κύπρο

               Λειτουργός Ανώτατου Δικαστηρίου
2:30μμ

Τέλος Εργασιών

Τρίτη Μέρα

ENOTHTA 2:  ΟΙ ΔΟΜΕΣ ΚΑΙ Η ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΤΗΣ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

8:30πμ     Εισαγωγή στην Ενότητα 2
                Οργάνωση και Λειτουργία της Δημόσιας Διοίκησης  στην

                Κύπρο

                Λειτουργός ΚΑΔΔ 

9:45 πμ                         Διάλειμμα
10:15 πμ    Οι Περί Δημόσιας Υπηρεσίας Νόμοι και Κανονισμοί  I 
                  Λειτουργός Τμημ.Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού                                 
11:30πμ  
  Διάλειμμα
11:45πμ    Οι Περί Δημόσιας Υπηρεσίας Νόμοι και Κανονισμοί II
                 Λειτουργός Τμημ.Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού
1:00μμ   
Διάλειμμα

1:15μμ    Συνδικαλισμός στη Δημόσια Υπηρεσία

               Λειτουργός ΠΑΣΥΔΥ 
2:30μμ

Τέλος Εργασιών

Τέταρτη Μέρα
8:30πμ     Υποχρεώσεις της Διοίκησης για Προστασία των 
                Προσωπικών  Δεδομένων 

                Λειτουργός Γραφείου Προστασίας Δεδομένων   

                Προσωπικού Χαρακτήρα
9:45πμ  
                   Διάλειμμα

10:15πμ   Επιτροπή Δημόσιας Υπηρεσίας: Λειτουργίες και 
                 Αρμοδιότητες
                Λειτουργός Επιτροπής Δημόσιας Υπηρεσίας
11:30πμ   
Διάλειμμα
11:45πμ  Ασφάλεια και Υγεία στην Εργασία

               Λειτουργός Τμήματος Επιθεώρησης Εργασίας
1:00μμ                    Διάλειμμα

1:15μμ   Βασικές Αρχές Διοικητικού Δικαίου 

              Λειτουργός Νομικής Υπηρεσίας
2:30μμ   

Τέλος Εργασιών
Πέμπτη Μέρα

ΕΝΟΤΗΤΑ 3:   ΠΤΥΧΕΣ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ ΤΗΣ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ: ΟΙ ΠΟΛΙΤΙΚΕΣ ΚΑΙ Η ΕΦΑΡΜΟΓΗ ΤΟΥΣ

8:30πμ     Εισαγωγή στην Ενότητα 3
                Δημοσιονομική και Οικονομική Πολιτική 
               Λειτουργός Υπουργείου Οικονομικών  
9:45πμ  
                   Διάλειμμα 

10:15πμ   Προϋπολογισμός του Κράτους: Ετοιμασία και Εφαρμογή 

                Λειτουργός Υπουργείου Οικονομικών  
11:30πμ
  
Διάλειμμα

11:45πμ   Νομοπαρασκευαστική Διαδικασία

                Λειτουργός Νομικής Υπηρεσίας
1:00μμ
  
Διάλειμμα

1:15μμ    Δημοσιονομικά Θέματα και Διαδικασία προσφορών

               Λειτουργός Γενικού Λογιστηρίου
2:30μμ
  
Τέλος Εργασιών

Έκτη Μέρα

8:30πμ     Οι ρόλοι των εθνικών δημόσιων υπηρεσιών στο διοικητικό 

                σύστημα της Ευρωπαϊκής Ένωσης  Ι – Ρόλος της 
                Νομοθετικής Διαδικασίας - Κυπριακή Προεδρία 

               Συνεργάτης ΚΑΔΔ 
9:45πμ  

Διάλειμμα

10:15πμ   Οι ρόλοι των εθνικών δημόσιων υπηρεσιών στο διοικητικό 
                σύστημα της Ευρωπαϊκής Ένωσης  ΙΙ –  Εφαρμογή 
                νομοθετημάτων της Ε:Ε: και αξιοποίηση των Ευρωπαϊκών   

                Προγραμμάτων

               Συνεργάτης ΚΑΔΔ
11:30πμ  
Διάλειμμα 

11:45πμ   Αναπτυξιακή Πολιτική του Κράτους

                Συνεργάτης ΚΑΔΔ
1:00μμ  
Διάλειμμα 

1:15μμ    Ισότητα των Φύλων 

               Συνεργάτης ΚΑΔΔ
2:30μμ   

Τέλος Εργασιών

Έβδομη Μέρα

ΕΝΟΤΗΤΑ 4:  ΜΟΡΦΕΣ ΕΛΕΓΧΟΥ ΕΠΙ ΤΗΣ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 

8:30πμ    Εισαγωγή στην Ενότητα 4
               Ελεγκτική Υπηρεσία Κύπρου και Ελεγκτικό Συνέδριο της 

               Ευρωπαϊκής Ένωσης
               Λειτουργός Ελεγκτικής Υπηρεσίας
9:45πμ  
                   Διάλειμμα 

10:15πμ   Υπηρεσία Εσωτερικού  Ελέγχου

                Λειτουργός Υπηρεσίας Εσωτερικού Ελέγχου
11:30πμ
  
Διάλειμμα

11:45πμ  Δικαστικός  Έλεγχος

                Λειτουργός Ανώτατου Δικαστηρίου
1:00μμ
  
Διάλειμμα

1:15μμ   Θεσμός του Επιτρόπου Διοικήσεως

               Λειτουργός Γραφείου Επιτρόπου Διοικήσεως
2:30μμ
  
Τέλος Εργασιών
Όγδοη Μέρα

ΕΝΟΤΗΤΑ 5 : ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΕΣ ΠΡΟΣΠΑΘΕΙΕΣ 

                          ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 

8:30πμ      Εισαγωγή στην Ενότητα 5 

                 Πληροφορική στη Δημόσια Διοίκηση

                 Λειτουργός Τμήματος Υπηρεσιών Πληροφορικής      
9:45πμ  
                   Διάλειμμα 

10:15πμ    Διοικητικός Εκσυγχρονισμός της Δημόσιας Διοίκησης

                 Λειτουργός Τμημ.Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού                            
11:30πμ
  
Διάλειμμα

11:45πμ    Ο Ρόλος και το Έργο της Κυπριακής Ακαδημίας Δημόσιας 

                 Διοίκησης   

                 Λειτουργός ΚΑΔΔ
1:00μμ
  
Διάλειμμα

1:15μμ   Προϋπολογισμός και Προτεραιότητες  Πολιτικής της  

              Ευρωπαϊκής Ένωσης-  Προεκτάσεις για την Κυπριακή 
              Δημόσια Υπηρεσία

              Συνεργάτης ΚΑΔΔ
 2:30μμ    Τέλος Εργασιών              

Ένατη Μέρα

ΕΝΟΤΗΤΑ 6:  ΒΑΣΙΚΕΣ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ ΤΟΥ 

                          ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟΥ 

8:30πμ   Εισαγωγή στην Ενότητα 6

               Αρχεία και η αξιοποίηση τους από τους Λειτουργούς της 
               Δημόσιας Υπηρεσίας
              Λειτουργός Τμημ.Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού                            
9:45πμ  
              Διάλειμμα 

10:15πμ  Επίσημη επικοινωνία στη Δημόσια Υπηρεσία 

                Λειτουργός Τμημ.Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού
11:30πμ
  
Διάλειμμα

11:45πμ  Αποτελεσματική  Επικοινωνία

                Συνεργάτης ΚΑΔΔ
1:00μμ
  
Διάλειμμα

1:15μμ    Επαγγελματική Συμπεριφορά και Εξυπηρέτηση Κοινού 
                Συνεργάτης ΚΑΔΔ
2:30μμ
  
Τέλος Εργασιών

Δέκατη Μέρα
8:30 πμ    Διαχείριση Χρόνου στην Εργασία

               Συνεργάτης ΚΑΔΔ
9:45πμ               Διάλειμμα

ΕΝΟΤΗΤΑ 7:  Ο ΡΟΛΟΣ ΚΑΙ ΟΙ ΕΥΘΥΝΕΣ ΤΟΥ 

                          ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟΥ
10:15πμ  Εισαγωγή στην Ενότητα 7

                Η στάση του Δημόσιου Λειτουργού απέναντι στην

                εργασία του Ι

                Διερευνητική εργασία σε ομάδες

                                Λειτουργός ΚΑΔΔ 
11:30πμ            Διάλειμμα 

11:45πμ  Η στάση του Δημόσιου Λειτουργού απέναντι στην 
                εργασία του ΙΙ

                Παρουσίαση ομάδων και συζήτηση 

                                Λειτουργός ΚΑΔΔ 
12:45μμ            Διάλειμμα

1:00μμ    Ηθική και Δεοντολογία στη Δημόσια Υπηρεσία  
                               Λειτουργός ΚΑΔΔ 
2:00μμ     Αξιολόγηση Προγράμματος, Απονομή   Πιστοποιητικών,

                Ομαδική Αναμνηστική Φωτογραφία 

                                Λειτουργός ΚΑΔΔ 
2:15μμ      Τέλος Προγράμματος
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